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1. Ingrese a la pagina web de la Cdmara de Comercio de Tunja y busque el Jegutes par of decarrolt
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A través de los siguientes enlaces acceda faciimente a los servicios en linea de la Camara de Comercio de
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Notificaciones Judiciales:
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3. Loguearse en el sistema de informacién (Si no tiene usuario por favor siga el
siguiente manual para registrarse)
"’ ® & Sistema
*Sii e

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio.Aqui usted podré realizar
en forma 100% virtual cualquier tramite que se requiera ante nuestra organizacion.

Con el objeto de poder ingresar a nuestro portal, por favor indique a continuacion su correo
electrénico, su nimero de documento de identidad y su clave de acceso.

Empresa ()
TUNJA(38) ~)

Correo electrénico o usuario ()
Identificacion ()

Clave )
Ingresar

Si olvidd su contrasefia, oprima el siguiente botén para recordarla

Empresa ()
TUNJA (38)
Correo electronico o usuario ()

Identificacién ()

Recordar contraseiia

4. Buscar el botdon Renovar matricula mercantil

L 2 Y

Consultas - registros nacionales

S

Tramites Registros publicg
!. L
!. L

@ b

"

1

b1

b1
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5. Digitar el nimero de matricula é el numero de identificacion y dar click en el
botén Continuar

SISTEMA INTEGRADO DE INFORI X IS

Z c @ @ @& ntips:

£ Més visitados @ Comenzar a usar Firefox £ Personal

fitunja.confecamaras.co/lib

Inico  politas de nformacén  Usuaro: USUPUBKX(00)  Versidn: 1020190225 Sair

Renovacion matricula mercantil

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil 0 una Entidad Sin Animo de Lucro
(1as cuales deben renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debe indicar el nimero de la
matricula o de inscripcion o el nimero de identificacion del expediente que se desea renovar
¥ oprima el botén Continuar.

Numero de matricula mercantil

Numero de identificacion o Nit

(En caso de Wi, induya el digo de veriicacién)

I Continuar I

i usted habia realizado previamente el trémite y 1o salvo (para pago en caja 0 pago en linea)
puede retormar dicho tramite indicando a continuacion el nimero e recuperacion que el
Sistema e informé al momento de salvarlo. Iguaimente este nmero viene impreso en los
formularios que se imprimen luego del dilgenciamiento

Niimero de recuperacion ()

Continuar

rechos Ressnvados Conecamatss, PEX: (571 3814100, BOGOTAD.C, Colomba- Sur AT, Copnnt 2020
iconiadopars CAMARA DE COMERCIO D€ TNOA. Cale 2110 55 £ CCT PBX. 7474550 Cotae

privacidad

6. En la siguiente pantalla digitar los activos con los que va a renovar su
matricula en el cuadro de color amarillo y el personal ocupado en su empresa y de
click en el boton Liquidar

Renovacién matricula mercantil

Niimero de liquidacién: 009674
Numero de recuperacién: UU4HXG
Procesar : L - El propietario y sus establecimientos en la jurisdiccion
Total de matriculas pendientes de renovar: 1

Apreciado usuario, a continuaciéon se muestran las matriculas a
renovar y los datos basicos de cada una de ellas. El sistema le
solicitara, para cada matricula y para cada afio, el valor de los
activos con los cuales se debera liquidar la renovacion y si desea o
no renovar dicho afio.

Recuerde que en caso de ser afiliado y para mantener dicha

condicion debera renovar la i de sus
sucursales y agencias a nivel nacional, antes del 31 de marzo de
cada afio.

1)Mz|ricula:91902 Nombre:

Utima renovacion: 2019-04-01

Ultimo afio renovado: 2019

Jurisdiccion: CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA
Beneficio Ley 1780:N

Multas Cédigo de Poli

Mo tiene multas vencidas

@8I ONO

Persona vinculado a nivel nacional

Néimero de empleados () D

Abandonar

Liquidar (Pantalla de Seleccién)
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7. En la pantalla siguiente aparece el valor de la renovacion y el nimero de
recuperacion del tramite por si lo tiene que abandonar en algin momento lo
pueda retomar en el estado en el que esta.

Renovacion matricula mercantil - Liquidacion

Datos generales del tramite y liquidacion

g888%

01020202 |[RENOVA ESTABLEC. PPA| 38-113233 | 2020 | 1 | §2,000000.00 $45,000

06010002 [CUOTADE AFILIACION (RE 81362 | 2020 | 1 | 52,000000.00 550,000

01050107 |[FORMULARIOS REGISTR 1 5000 $6,100]

et (@00 )

Comerciante sin beneficios de la Ley 1780 de 2016

Nota: Para quienes son afiliados a la CCT debe aparecerle en los items de la
liquidacion el valor de la CUOTA DE AFILIACION, en caso de no aparecer dicho
valor, por favor comunicarse con la Coordinacion de Afiliados a la extensiones 133
0 al Departamento de sistemas a las extensiones 121 6 221.

8. En esa misma pantalla en la seccidbn 2 encuentra los formularios para
diligenciarlos, dé click en el enlace que dice Grabar

Diligenciamiento e impresion de formularios

Apreciado usuario, si aceptod la liquidacion y decide continuar con el proceso, debera grabar
los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo
siga el enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas

Matricula Nombre AFin | Adni Est

38-91902 2020 | 2020 | Pendiente
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- En las seccione uno y dos aparece informacion de identificacion que debe Jugutes parn el decarvolt
verificar y modificar si es necesario

( DATOS CORRESPONDIENTES AL ULTIMO ANO RENOVADO )

| | Datos de identificacién
Matricula (91902

Fecha matricula (2007-10-17

Organizacion (D1 - Persona Naiural )

Naturaleza (Comercial -~

EsBIC

1

Tipo de identificacion (CEDULA DE CIUDADANIA (1) )

Nimero de identificacidn

Fecha de nacimiento
(AAAAMN-DD): 7}

Fecha de expedicion
(AARA-MU-DD): ()

Municipio de expedmm'(rl) (TUNIABOY) B

Pais de expedician: ()
Nacionalidad: (*) (COLOMBIANO/A

Numero Nit: (*)

I

[

Administracion DIAN: () (Seleccione _ )

Nimero PRE-RUT
(S nuevos)

|

/' Nombres y razon social

Nombre )

Primer apellido
Segundo apellido

Primer nombre

I

Ofros nombres

enar a1 ()

- En las seccion tres y cuatro aparece la informacion de ubicacién comercial y de
notificacion  Judicial(Direccion, Teléfonos, correo electrénico, etc), esta
informacion se puede cambiar si lo requiere.

< Datos de Ubicacion Comercial

Estimado usuario, le solcitamos encarecidamente digitar l informacién relacionada con la direccin en
forma tabula, es deci, indicando en cada casilla el tipo de viz, némero, apéndice, orientacién, némero
crusce, placa, etc. Tener tabulada permitisd i i6n para anéli

6n Enla de los titulos aparece un ejemplo de como quedaria tabulada la

¥
diteccién

1 IMPORTANTE ! Sefor usuari recuerde que si al momento de realizar su renovacitn modifica ls direccion comercil
debe tener en cuenta lo prohibido, restringido y permitido por el respectivo municiio en cuanto al Uso de Suelo donde
funcionaré su empresa o negocio. Para mayor informacién al respecto comuniuese con la Camara de Comercio y/o con s

Aleaidia Muricpal - Secretaa de P
Direcci6n comercial (7) (
Via Num  Apend. Orient CON Num. Apend. Orent Placa Comple.

B ) CoN v v
Bario: o)
Municipio - () (TUNJA 2

Pais (Colombia

Teléfono 1:()
Teléfono 2

Teléfono 3:

UUUUI

Nimero fac
Zona (Rural o ubana)- 1) (Urbana v
Cidigo postal

Ndmero predial

HD

Emal: (7) _ ]

Indiue ausicai dea (&

empresa ) - Vivienda ¥
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- En la seccién 5 se debe indicar si la empresa funciona en un lugar propio, Jegpates parn el desarrol

arrendado, etc y si autoriza enviarle mensajes de correo a la cuenta de email
reportada.

- | Tipo sede y autorizaciones

Sede administrativa ()

De conformidad con lo establecido en el articulo 67 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, autorizo para gue me comuniguen y
notifiquen personaimente a través del correo electronico agui especificado (Correo
electrénico para notificaciones judiciales)

Autorizo? %)

OSl ONO

- En las secciones 6 y 7 se muestra la informacién de actividad econdmica la cual
si lo desea se puede cambiar

Descripcion de la Actividad Econdmica y Clasificacion ClIU.

Por favor describa en forma resumida la actividad que usted realiza. indicando gue tipo de
productos fabrica o comercializa o que tipo de servicios presta. Utilice maximo 1000
caracteres.

)

[CATERING PARA EVENTOS

Cédigos y fechas de la Actividad Econémica.

1 IMPORTANTE 1! A partir del afio 2020, los comerciantes que se matriculan o renuevan deberan indicar el
codigo CIIU del cual proviene la totalidad o mayor parte de sus ingresos, lo anterior, con el objeta de

determinar el sector econdmico al que L Le entonces que indique una “S” en el cédigo
ClIU que corresponde con el que le generé mayores ingresos
Giiu 1 ¢ (15621

Buscar ciiu Blanquear

Catering para eventos

Fecha inicio actividad principal (AAAA-MM-DD): () [2007-10-17

Este ciiu le generd los mayores ingresos? (S/IN): (*) @

Buscar ciiu Blanquear
Otras actividades de senvicio de apoyo a las empresas n.c.p.

Fecha inicio actividad secundaria (AAAA-MM-DDY: [2007-10-17

Este ciiu le generd los mayores ingresos? (SIN): (*) D

Giiu 3:

J

Buscar ciiu Blanquear
Este cilu le generd los mayores ingresos? (S/N): (%)

Q
B
S

fas}

=

&

I3

2

2

=

=2}

o

=

F

&

g

Este ciiu le generd 10s mayores ingresos? (S/MN): (%) C)
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- En la seccidn 9 estd la informacion financiera Legates para ef decarvolts

Informacién Financiera vigente para el Afio 2020

deberén . decmales.

Corente: ()

No Corrente: /)

®
2
i
H

Activo Totat: (1,500,000.00

Pasivo y patrimonio

te: ()

Pérdidas y ganancias

H ]

Grupo NiF () (4.~ GRUPO IIl - MICROEMPRESAS A

- En la seccidn 10 esta la participacion de la mujer en la empresa

Participacion de mujeres....

Cantidad mujeres vinculadas D
laboralmente

- En la seccidn 11 esta la informacion para los beneficiarios de la ley 1780.

Ley 1780 de 2016

Declaro bajo la gravedad de juramento que cumplo con los requisitos establecidos en la Ley
1780 de 2016 para acceder a los beneficios del articulo 3

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que mantengo el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el numeral 2.2.2.41.5.2 del decreto reglamentario de 1a Ley 1780 de 2016
para acceder a los beneficios del articulo 3

- En la seccion 12 esta la informacién para quienes son aportantes de seguridad
social.

Proteccién Social

Tipo de aportante?: (%) (No reporta ")

Una vez diligenciada la informacion solicitada en cada una de las secciones
descritas anteriormente, se da click en el boton Grabar

Email: info@cctunja.org.co camaradecomerciodetunja
www.cctunja.org.co © Camara de Comercio de Tunja diconiee
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9. Una vez grabados los formularios se activa la opcion de imprimirlos para
firmarlos fisicamente y pagar en cualquiera de las cajas de las Camara de
Comercio del pais.

) CINYENGIANNTI W € NIPEIVI UE IUHINuIanus

Apreciado usuario, si aceptd la liquidacion y decide continuar con el proceso. debera grabar
los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerio
siga el enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre AFin | Allni Est

38-91902 2020 | 2020 | Grabado Editar Imerimit

10. Si desea continuar con el proceso virtualmente, debe diligenciar los datos del
cliente a nombre de quien se hara la factura, lo puede digitar donde dice
identificacion y dar click en el botén Buscar (Si ha pagado servicios en la CCT
antes), complementar los datos que hagan falta y dar click en el boton Fijar
Cliente

DATOS DEL CLIENTE

Por favor indique a continuacion los datos que corresponden a la persona o entidad que
radica el tramite. Tenga en cuenta que estos datos son de suma importancia para la
expedicion del factura correspondiente.

Tipo de identificacion (') (Cédula de ciudadania v)

Identificacion () )

Buscar

Utilice el boton BUSCAR si habiendo digitado el tipo y nimero de identificacien desea traer la informacionm asociada a la
misma desde nuestras bases de datos.

En caso de personas juridica, indique la razén social
Razon social ( ]

En caso de personas naturales, indique apellidos y nombres

Primer apellido (

Sequndo apellido [

Primer nombre [

s W W S

Segundo nombre [

Complemente los datos de ubicacion y de contacto

Direccion (*) ( ]

Municipio %)  TUNJA (BOY) v)

Cédigo postal comercial [ ]

Email: info@cctunja.org.co camaradecomerciodetunja
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- Z va of denrt’
Datos para contacto no presencial L{/ga/ﬂﬂ pare ol desarrolts

Telefono fijo () )
Celutar () )

Correo electronico (*) [ ]
Codigo postal [ ]

Datos para facturacion electrénica
Pais () (Colombia v)

Lenguaje (*) | Espafiol v

Cédigo Régimen (*) [No responsable de IVA V]

Responsabilidad fiscal ) ( No responsable v)
Cadigo Impuesto [Seleccione___ v]
Mombre Impuesto [ ]
Responsable Tributario [ ]

Utilice el boton FIJAR CLIENTE si ha modificado alguno de los datos del clients que previamente se muestran en la pantalla
o silos ha digitado por primera vez.

Fijar cliente

Al dar click en el botdn fijar Cliente se activa la opcidn de firmar el tramite para
pagar en bancos, corresponsales o en forma electrénica

Firmar el tramite para pagar en bancos, corresponsales o en
forma electrénica

Si desea pagar en forma no presencial, haciendo uso de los mecanismos de pago gue la
Camara de Comercio ha dispuesto para usted, se debe firmar en forma electronica el tramite.
Para el efecto oprima el siguiente boton.

Firmar el tramite para pagar en bancos, corresponsales o en forma electrénica

11. Si se da click en el botén de firmar el tramite para pagar en bancos,
corresponsales o en forma electrdénica el sistema validara si la persona
logueada ya esta verificada y lo llevara a la siguiente pantalla, donde le muestra
los datos del tramite
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Si continta con el proceso de firmado electrénico, usted acepta que los documentos, formularios y
soportes anexos al tramite contienen informacion veridica y que los documentos anexados al tramite son
fiel copia de sus originales impresos.

***%* Anexo No. 1

Observaciones:FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA NATURAL
Tipo documento:45.01.003
Fecha:20210118
Numero:N/A

Origen:EL COMERCIANTE
Identificador:
Matricula:31902
Proponente:
Identificacién:

Nombre

Ver el documento

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacion contenida en los formularios y
soportes documentales que se le han desplegado para su revision.

% **** Estoy de acuerdo

Confirme a continuacién los datos de la persona que firmara el trémite.

sk Niamero de identificacién %k Correo electrénico %k Numero celular

| | | ) |

3 Primer apellido Segundo apellido 3 Primer nombre Segundo nombre

] ]

Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitamos la confirmacién pues debemos asegurarnos que el
correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto.

sk *** Confirmacién Correo electrénico ***

| |

Por favor oprima el boton Continuar para validar que el tramite pueda firmarse electrénicamente.

Abandonar

Confirme que esta de acuerdo con los documentos del tramite, diligencie la
confirmacion de su correo electronico y presione el boton continuar.
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A.A 1227, Tunja, Boyaca © @Ccomerciotunja
Email: info@cctunja.org.co camaradecomerciodetunja 150 3001
www.cctunja.org.co © Camara de Comercio de Tunja “dicontee




Tamara de Tomercio
de Tunja

Legales parn ef decerrollo

12. En la pantalla siguiente se muestran los datos del tramite, los datos de la
persona que va a firmar el tramite y un lugar donde puede ingresar la contrasena
con la que ingresd al sistema que es la misma que se utiliza para firmar los
tramites de renovacion de matricula, diligenciela y de click en el boton Firmar

Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite gue esta realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11,21,31,99

Exige verificado : no

Tipo de tramite : renovacionmatricula
Nombre :

Identificacion :

Email :

Celular:

Para poder firmar electrénicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia segura. Este
dato nos permiten tener la certeza que usted si es |a persona autorizada para realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los formularios,

las solicitudes y los documentos gue se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

% Contrasefa segura:

13. Si la contrasefa es correcta, le debe informar que se ha firmado el tramite
correctamente y al correo le debe llegar un mensaje con el sobre digital generado,
dar click en el botdn retornar tramite 6 en pagar en forma electroénica si se
quiere continuar con el pago

Mensaje informativo

Senor usuario,
El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correc electrénico hemos enviade un mensaje indicando gue el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del tramite. Le recomendamos que
almacene dicha infermacion dado que se constituye en el scporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el page electrénico (en forma no presencial) del trdmite o retormarlo para pagarlo mas adelante.

El formulario v los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica |
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14. En la siguiente pantalla aparece los datos de la liquidacion actualizados, por si
aplica algun descuento

Liquidacion Nro.: 1053679
Tipo de tramite: renovacionmatricula
Valor de la liquidacion: $48,950

01020201 RENOVACION PERSONA NATURAL Y SOCIEDAD PRINCIPAL 91902 2021 $1.500.000,00 £45.000,00
01050107 FORMULARIOS REGISTRO MERCANTIL 91902 $0,00 $6.200,00
01090151 DSCTO 5% DECRETO 1756 REN PNAT 91902 2021 $45.000.00 $-2.250.00

También aparece la seccion de datos del cliente donde debera colocar los datos de
la persona a la que se le hara la factura:

#xaek DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indigue a continuacion los datos de la persona, natwral o puridica, a nombre de quien debiera expedinse la factura de venta

#* Tipo de chiente % Tipo identificacion #® identificacian del diente

Persona ratural h | | Céduls de dudsdania (1 W | |

En caso de persanas jundicas indique la razon social
Razdn soca
En caso de personas naturales indique apellides y nambres
Primer apelido Segundo apelida Primer rombre Segunda nombre
Datos de whicacin comescial
# Dlireccion 3 Municipic ¥ Cadigo postal
Diatos de uwhicacon para notificacion Dupligue desde datas com:
=& Direccion ¥ bunicipio ¥ Cadigo postal
| [ mon ] |
Datas para contacts no presendia
Telefono fijo Mro Celular % Fais % Lenguaje
Colombiz e | | Espainol b

ndigue su carres electronico y confirmelo

¢ Coarres slectronico ¥ Comfirmacion correa electranios

Informacicn de tipo tributario y fisc

% Cadigo regimen % Responsabilidad fiera Codigo impuesto Mombre impuesta

Mo responsable de WA W | | Mo responsable W Seleccicns A

Responsable tributano
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Tamara de Tomercio
de Tunja

Legales parn ef decerrollo

Seleccione el tipo de identificacion y Digite el nimero de identificacion de la
persona que va a pagar el tramite, presione enter y si se han pagado
previamente otros servicios con la Camara de Comercio de Tunja,
automaticamente colocara los datos. Luego de click en el boton de acuerdo a la
forma de pago a utilizar:

Pagar con Sistema SIPP

La plataforma de pago SIPP es una plataforma de pago centralizada utilizada por Ta Camara de Comercio y gestionada con CONFECAMARAS que
permite el pago en forma segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirfjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

- Volante pago en bancos y corresponsales bancarios: Se le muestra la
siguiente pantalla donde puede descargar el volante de pago para poder cancelar
en cualquier corresponsal bancario de Bancolombia

tenemos convenio de recaudo, como son: Bancolombia.

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcion de pagar en bancos la liquidacion identificada con el codigo LAZ5YQ por concepto de renovacionmatricula y valor

de $48,950. A continuacion se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el banco.

Dado que el trdmite ha sido firmado en forma electrénica, no es necesario descargar los formularios o soportes de pago. Estos seran reportados a la
Cémara en forma automética al momento del pago.

Volante de pago en bancos No. L4Z5Y0
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Legales parn ef decerrollo

- Pagar con sistema SIIP: se le muestra la siguiente pantalla donde debe en el
campo Ciudad de Residencia digitar las 3 primeras letras del nhombre de la
ciudad y seleccionar de la lista desplegable que aparece

Camara de C

orma adecuada sus nombres y
a la plataforma de Zor

Valor VA [0

Continuar

Sidesea cancelar Ia operacion por faver cierre esta ventana y decida en la ventana principal que desea hacer con la transaceidn soictada

- Al dar click en el botén Continuar lo lleva a la pasarela de pagos donde puede
seleccionar la forma de realizar el pago ya sea por PSE o con Tarjeta Crédito

‘Tdmara de Tomercio
de Tunja

ESTA ES LA INFORMACION DE SU PAGO
UFIQUE su informacién ANTES DE hacer su transaccién)

veR

No. Factura: 380909674

Nombre completo: PEREZ PEPITA

Total con IVA: 51,100.00

Total VA: 0.00
A continuacién seleccione el medio de pago que desea utilizar para pagar:
c @
Acepto Términos y Condiciones S0 zomstavma
O Pago Tarjeta Crédito
@ Pago PSE - débito desde su cuenta corrente o de ahorros
Datafono Virtual
© ZonaPAGOS. Derechos Reservados
tesoreria@ccomerciotunja org.co
ZonaPAGOS &5 un prouco e ZonaVe
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